安徽绿海商务职业学院20  ～20  年第   学期
教师教学工作日志

系    部：  数字商贸与直播学院  

授课教师：                      
《教师教学工作日志》使用与管理事项

1. 《教师教学工作日志》是教学管理中的重要文件之一，对任课教师实际教学内容、作业布置、学生学习情况和期    

末教师教学工作量统计重要依据材料，各位任课教师和班干部应按实际情况认真填写；

2. 《教师教学工作日志》应由任课教师按实际上课情况如实填写，上课结束后并由班委（班长或学习委员）签字确 
认；班委不得有漏签、补签、代签现象，如发现属实将取消相关学时。
3.  学期结束后，任课教师本人认真核对实际上课学时数，报给系部负责人或教学秘书审核保存；
4. 《教师教学工作日志》授课教师上课时应随时携带并妥善保管，其中所填写的内容不得涂改；
5. 《教师教学工作日志》为授课教师期末工作量统计重要依据，如没有班委签字系部将不再做工作量统计。
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